CODIGO: F-SGI-GD-07
BAUPRES 5.6.5. CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD VERSIGN. 02
PILOTOS PRACTICOS BPP 7
i FECHA APROBACION: 07 ENERO 2020
c6pIGO = CODIGO CODIGO  NOMBRE SUBSERIES Y TIPOS : FECHA TIPO DE VALOR
seccion  NOMBRE DE SECCION EROCESY SERIE NOMBRE DE SERIES | g\,psRIE DOCUMENTALES CODIGOISGT VERSION  \pROBACION DOCUMENTO — ESTAPO DOCUMENTAL
PLANEACION Y REVISION
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATE%C A GERENGIAL 0 1 |AcTAs 1.1 ACTAS JUNTAS DE ACCIONISTAS NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y REVISION Libro de Actas y Resgistros de
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATE%C A GERENGIAL 0 1 |AcTAS psbiodin NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y REVISION Libro de Actas de Asamblea de
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATE%C A GERENGIAL 0 1 |AcTAS psbiodin NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION REVISION ) H
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATE%C A GERENGIAL 0 1 |AcTAS Titulos accionistas NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y REVISION CAPACITACIONES DE
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATEGICA GERENGIAL 1 |AcTAS 12 | oCIONISTAS NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 1 |AcTAS 13 Q%IQSREOM'TE DE GESTION DE NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 1 |AcTAS 14 QSBngERI’ZPERTURN CIERRE DE NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
CENTRO DE ACTAS DE ELIMINACION
316 | OMINISTRACION GESTION DOCUMENTAL 1 |AcTAS 15 | DGOUMENTAL NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
CENTRO DE -
316 | OMINISTRACION GESTION DOCUMENTAL 1 |AcTAS Actas de reunién F-SGI-GD-10 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
CENTRO DE ] —
316 | OMINISTRACION GESTION DOCUMENTAL 1 |AcTAS Inventario de documentos a eliminar NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 1 |AcTAs 16 |ACTAS DE ENTREGA SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 1 |acTAs 17  |ACTAS REUNIONES SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 1 |acTAs Acta de reunion Colmena NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y REVISION ACUERDOS DE
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATEGICA GERENCIAL 2 |ACUERDOS 21 CONEIDENCIALIDAD NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
PLANEACION Y REVISION
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATEGICA GERENCIAL 2 |ACUERDOS Acuerdos NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
PLANEACION Y REVISION
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATEGICA GERENGIAL 2 |ACUERDOS Antj:os del Acuerdo NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
ANALISIS SEGURO DE TRABAJO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 3 |ANALISIS 3.1 (AST). PILgT AJE PRACTICO F-SGI-OP-01 6 13/11/2018 INTERNO ACTIVO TECNICO
. . ASOCIACION COLOMBIANA DE
100 |GERENCIA GENERAL PLANEACION Y REVISION| 4 |asociaciones 41 |EMPRESAS DE PRACTICAJE - NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
ESTRATEGICA GERENGIAL ACEPRAG
PLANEACION Y REVISION . .
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATEGICA GERENCIAL 5  |AuDITORIAS 5.1 AUDITORIA Y CONTROL INTERNO NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y REVISION . Memorandos de auditoria y control
100 |GERENCIA GENERAL ESTRATEGICA GERENCIAL 5  |AuDITORIAS o NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5  |AUDITORIAS 52 ég?é&%'ﬁgs INTERNAS ¥ NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
0 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5 |AUDITORIAS Proarama de auditorias F-SGI-GM-08 2 401/2016 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
0 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5 |AUDITORIAS Gitacion a reunion F-SGI-GM-13 3 30/10/2017 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
0__|DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5  |AUDITORIAS Plan de auditorias F-SGI-GM-15 2 27/04/2019 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
0 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5 |AUDITORIAS Acta de apertura de auditoria F-SGI-GM-09 3 30/04/2016 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5  |AUDITORIAS Listado de verificacion auditoria F-SGI-GM-11 1 25/03/2014 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
interna de calidad y SST
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5  |AUDITORIAS a0 Je yerificacin cumplimiento | ¢ sG1.GM-14 1 30/04/2016 INTERNO ACTIVO | INVESTIGATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5  |AUDITORIAS ths:s?mtrnzrgggié" de NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5 |AUDITORIAS Informe de auditoria interna NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5  |AUDITORIAS :i‘{::;zc“’” de Desempefio Auditor NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5  |AUDITORIAS Socializacion resultado auditoria NA NA NA EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 5  |AUDITORIAS Acta de Cierre de auditoria NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
- AUTORREPORTE DE ACTOS
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 6  |AUTOREPORTES 6.1 INSEGUROS CONDICIONES DE F-SGI-GSR-24 1 9/05/2017 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
TRABAJO Y DE SALUD.
OPERACIONES PILOTAJE PRACTICO
220 [ESTACION PILOTOS ASISTENGIA PRAGTIOA 7 |BITACORAS 7.1 BITiCORA WEB . NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES PILOTAJE PRACTICO BITACORA ESTACION DE PILOTOS
220 [ESTACION PILOTOS ASISTENGIA PRAGTIOA 7 |BITACORAS 72 | SANTAMARTA NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES PILOTAJE PRACTICO ENTREGA DE TURNO DE
220 [ESTACION PILOTOS ASISTENGIA PRAGTIOA 7 |BITACORAS 73 |RADIOPERADORES NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
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310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION ADMINISTRATIVA 8  |CALIFICACION COFACE Calificacion de proveedores COFACE NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 8  |CALIFICACION COFACE Certificado COFACE NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 8  |CALIFICACION COFACE Anexos COFACE NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 10 |CAUSACIONES Documento de causacion NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 10 |CAUSACIONES Copia de factura NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 11 |CERTIFICADOS 111 |CERTIFICADO ISO 9001:2015 NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 11 |CERTIFICADOS Comunicaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 11 |CERTIFICADOS 112 |CERTIFICADO BASC NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 11 |CERTIFICADOS Comunicaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL

320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 12 |SERTIFICADOS DE 121 |CERTIFICADO DE RETENCIONES NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL

320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 12 |SERTIFICADOS DE 122 |SoRTFICACION DE SALDOS DE NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL

300 | AT A B ooa cerenciaL SN 13 |cLentes Base de Datos Clientes F-SGI-PRG-02 4 9/05/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 $i%'i;‘gél AfDM'N'STRAT'VA E;’;ﬁiﬁggg " GEREN CiaL REVISION| 43 |cLiEnTES gﬁ)’:;’;zg"r':;’ /d:i::ii”ff:rg?nales F-SGI-GSR-08 5 2/0212015 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A B ooa cerenciaL SN 13 |cLentes Camara de comercio NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A B ooa cerenciaL SN 13 |cLentes RUT dliente NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 siROIi;\IECéélAfDMINISTRATIVA E;ﬁiﬁggg/\ GERENCIAL REVISION 13 CLIENTES IFezt;JIcopia de cédula representante NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 | AT A B oea cerenciaL SN 13 |cLentes Referencias comerciales NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A oea cerenciaL SN 13 |cLentes Certificado Revisor Fiscal NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
T Pl = i BT P s e || || oo | oo |mwmsmne
300 $i%'i;‘gél AfDM'N'STRAT'VA E;’;ﬁiﬁggg " GEREN CiaL REVISION| 43 |cLiEnTES \F/{E'g';agg; de seguridad (OFAC, NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 $i%'i;‘gél AfDM'N'STRAT'VA E;’;ﬁiﬁggg " GEREN CiaL REVISION| 43 |cLiEnTES L”:‘é:gﬁ't‘:; /actualizacion informacién | ¢ o) pra.01 8 19/08/2020 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 $i%'i;‘gél AfDM'N'STRAT'VA E;’;ﬁiﬁggg " GEREN CiaL REVISION| 43 |cLiEnTES PQR NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A oea cerenciaL SN 13 |cLentes Comunicaciones clientes NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 $i%'i;‘gél AfDM'N'STRAT'VA E;’;ﬁiﬁggg " GEREN CiaL REVISION| 43 |cLiEnTES :’;fgcgg::’f"t“a'iza"ié”/ acuerdo NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 si%i;\‘;éélAfDMlNISTRATIVA :;ﬁ.ﬁiﬁgggA GERENCIAL REVISION 13 CLIENTES Referencias comerciales para Baupres NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 | AT A oea cerenciaL SN 13 |cLentes Evaluacion (proveedor) NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES 141 |COMPROBANTE DE EGRESO NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Legalizacién de gastos de caja menor NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES a‘;‘(‘)’:‘enws equivalentes de caja F-SGI-GA-12 1 15/07/2016 INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES [E);’e";u"‘:d”a“s’ :‘ﬁggiﬁ’:::i‘f::;mr NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Factura de Compra NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Factura de Servicio NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Documento XML NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Cuentas de cobro NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Cotizaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Ordenes de compra F-SGI-CP-01 6 27/08/2020 INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Liquidacién de prestaciones sociales NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
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320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Liquidacion de vacaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Pago de seguridad social NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Contrato de compraventa NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Declaracién de impuestos (industria y NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
comercio. retefuente. reteica v renta)
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Soporte de transcaccion bancaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Soporte transaccién bancaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
(Transferencia-cheaue-efectivo)
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 14 |COMPROBANTES Comunicaciones y/o autorizaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 _|CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 15 |CONCILIACION BANCARIA Conciliacién NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 15 |CONCILIACION BANCARIA Extracto NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 15 |CONCILIACION BANCARIA Libro auxiliar de bancos NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 15 |CONCILIACION BANCARIA zﬁszgzls\zg::‘ie”w Extracto NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 15 |CONCILIACION BANCARIA Soporte de pagos de clientes, NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
proveedores o terceros
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 16 |CONSUMO DE BOTIQUIN Consumo de botiquin F-SGI-GSR-07 1 29/11/2011 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 17 |cONTRATOS 172 |CONTRATO DE TELEFONIA NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 17 |CONTRATOS g‘l’géfn:"usr::::r':’; de servicios de NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 17 |CONTRATOS Relacion de facturas - Lineas de NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
celulares empresariales
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS 174 ggg\%’ggs DE PRESTACION DE NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS ETAPA PRECONTRATUAL NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Lista de chequeo NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Hoja de vida NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS Propuesta de servicios NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Fotocopia de la cédula de ciudadania NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Certificaciones de estudios NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Certificaciones laborales NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Referenciacion y antecedentes NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS z‘;:‘;?sl's del RUT o Cémara de NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Entrevista de seleccion F-SGI-GH-01 3 18/01/2016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Inscripcion de proveedores F-SGI-CP-02 9 18/08/2020 INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS g‘;g:im";';’;fsp’a“'ca prubasde | o) GSR-02 3 10/07/2015 INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS Prueba de alcohol y drogas F-SGI-GSR-03 2 10/07/2015 INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS Esg‘ﬂi‘;:r‘i’aseg“”dad - visita NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS Certificacién bancaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS Documentos renovacién de licencias NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS Licencia de piloto practico NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
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311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS ’g;ﬂL’AC’ ONALOS SISTEMAS DE NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS I’Zﬁg:"sif’" o certificacion de aportes a NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS I’Zﬁ/'iaF‘;"’" o certificacion de aportes a NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS I’Zﬁ/'iaR‘if’" o certificacion de aportes a NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Concepto de aptitud laboral NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Concepto medico - DIMAR NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS f:r:’t‘r’:t?sf:spag" de seguridad social NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS ETAPA CONTRACTUAL NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Solicitud elaboracién de contrato NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Minuta del contrato NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Otrosi del contrato NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS Acta de aceptacion de NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
responsabilidades
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Induccién / Familiarizacién con el SIG | F-SGI-GH-16 4 7/11/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Poliza de seguro de vida NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS g::'lzl‘;as""’" de prestacién de NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS EJECUCION DEL CONTRATO NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Comunicaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Actas de reunion NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Informe de actividades NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 17 |CONTRATOS i?;’;’g?s de pago de seguridad social NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Incapacidades o licencias NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Informe final y entrega de productos NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 [COMPRAS COMPRAS 17 |cONTRATOS Transaccion civil NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
311 |COMPRAS COMPRAS 18 |COTIZACIONES Cotizaciones de proveedores NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 19 |CRONOGRAMAS gi's"t';‘r’fa'a;;aGd:s;g:"idades de F-SGI-GA-01 2 5/01/2012 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 19 |CRONOGRAMAS g;zz;ggi:g: I‘::I‘:s“a“za""’” de F-SGI-GA-02 2 7/01/2010 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 19 |CRONOGRAMAS Cronograma de mantenimiento F-SGI-GA-05 2 5/01/2016 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
preventivo de eauipos. herramientas e
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 19 |CRONOGRAMAS Cronograma de revisiones VNC F-SGI-GA-11 1 10/12/2015 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20 ﬁg'\R";';\'g"'ENTO DE Registro de operador portuario NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20  [CUMPLIMIENTO DE Licencia de Explotacion Comercial NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
NORMAS Empresarial SMA
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20  [CUMPLIMIENTO DE Licencia de Explotacién Comercial NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
NORMAS Empresarial Riohacha
. . CUMPLIMIENTO DE R ! .
310 DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION ADMINISTRATIVA 20 NORMAS Contribucién especial de vigilancia NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20 |CUMPLIMIENTO DE 201 |NSCRIPCION Y ACTUALIZACION NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
NORMAS SIC RNBD
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20 ﬁg'\R";';\'g"'ENTO DE Registro de proteccion de datos NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20 ﬁg'\R";';\'g"'ENTO DE Aviso de privacidad NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20  [CUMPLIMIENTO DE ABC Para proteger los datos NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
NORMAS personales Lev 1581 de 2012 /
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20  [CUMPLIMIENTO DE Registro nacional de bases de datos NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
NORMAS ante la Superintendencia de Industria
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20 ﬁg'\R";';\'g"'ENTO DE Normatividad NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 20 |CUMPLIMIENTO DE Politica para el tratamiento de su NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
NORMAS informacion personal
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320 [CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 21 |DECLARACIONES DE RENTA Formulario de declaracién NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 21 |DECLARACIONES DE RENTA Recibo de pago NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 21 |DECLARACIONES DE RENTA Certificado de retencion de clientes NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 21 |DECLARACIONES DE RENTA Paz y salvo aportes parafiscales NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
Anexo a declaracion del impuesto de
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 21 |DECLARACIONES DE RENTA rontav comng ontorios NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DECLARACIONES Y DECLARACION DE PAGOS DE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 | RETENCIONES 221 | NDUSTRIA Y COMERGIO NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DECLARACIONES Y Formulario de Declaracién de
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 | RETENCIONES retoncion v autonelancion ds Industria NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DECLARACIONES Y Declaracion bimestral de
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 | RETENCIONES autorolonciones de motestos e NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DECLARACIONES Y Anexo declaracién bimestral de
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 | RETENCIONES industra + comondio NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DECLARACIONES Y "
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 | RETENCIONES Balance de comprobacion NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DECLARACIONES Y -
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 | RETENCIONES Declaracién anual Santa Marta NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 EE(T:EQE’I\&%';ES Y Declaracion anual Ciénaga NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 [CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 |DECLARACIONES Y Declaracién anual Dibulla NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
RETENCIONES
320 [CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 gE%ﬁE’?g@gEs Y 222 |RETENCION EN LA FUENTE NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 [CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 |DECLARACIONES Y Recibo oficial de pago de impuestos NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
RETENCIONES nacionales
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 EE(T:EQE’I\&%';ES Y Declaracién retenciones en la fuente NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 EE(T:EQE’I\&%';ES Y Relacion retencion en la fuente NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DECLARACIONES Y —
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 | RETENCIONES Informe movimiento bases gravadas NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DECLARACIONES Y
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 | RETENCIONES 223  |RETENCION ICA NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DECLARACIONES Y Declaracién mensual de retencién del
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 | RETENCIONES imtacto do industria v comercio NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 22 EE(T:EQE’I\&%';ES Y Relacion de retenciones por pagar NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 23 |DIRECTORIOS 23.1 B:ERE’\CATE(F:@SN%‘EATSELEFONOS PLAN NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330  |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 23 [DIRECTORIOS 5:;22"9’:;‘;: telefonos de F-SGI-GSR-04 6 41112020 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION -
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Plan estratégico NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION Definicion y andlisis del contexto de
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA sontridad biosos socialos BASO) DE-SGI-PRG-15 1 7/02/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION REVISION . )
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Objetivos Corporativos DE-SGI-PRG-08 7 13/01/2020 INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION —
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Misién DE-SGI-PRG-09 1 7/02/2005 INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION o
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Vision DE-SGI-PRG-10 4 26/06/2020 INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION REVISION .
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Valores - cultura organizacional DE-SGI-PRG-11 2 26/05/2009 INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION .
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Estructura organizacional DE-SGI-PRG-01 17 16/01/2021 INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION I -
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Identificacion de partes interesadas | DE-SGI-PRG-06 6 9/09/2020 INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION REVISION ' —
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Portafolio de servicios NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION I
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Politicas NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 24 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA 241  |MAPA DE PROCESOS DE-SGI-PRG-13 12 19/05/2020 INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION REVISION .y !
300 Y COMERCIAL ESTRATEGOICA GERENCIAL . 25 DIVISAS Soporte de giros internacionales NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION - -
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 25  |DIVISAS Declaracién de cambio NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION I
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGOIC A GERENGIAL _ 25  |DIVISAS Notificacion del banco NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
GERENCIA  ADMINISTRATIVA|PLANEACION REVISION .
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGICA GERENGIAL 25  |DIVISAS Comunicaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
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300 | AT A s cerenciaL SN 26 |enTiDADES 261 |ENTIDADES PUBLICAS NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A N s cerenciaL SN 26 |enTiDADES Comunicaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A s cerenciaL SN 26 |enTiDADES Tramites NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A s cerenciaL SN 26 |enTiDADES Paz y salvo de entidades SSI NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 $i%'i;‘gél AfDM'N'STRAT'VA E;’;ﬁiﬁggg " GERENCI AL REVISION| 26 |EnTIDADES S ENDENCIA DE PUERTOS ¥ NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A s cerenciaL SN 26 |enTiDADES Informes naves atendidas NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A s cerenciaL SN 26 |enTiDADES Registro operador portuario NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A s cerenciaL SN 26 |enTiDADES Visita de inspeccion NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A s cerenciaL DN 26 |enTiDADES S T NOENCIA DE INDUSTRIA Y NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 | AT A s cerenciaL SN 26 |enTiDADES Expediente No.12-64145 NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
300 | AT A s cerenciaL SN 26 |enTiDADES 262  |ENTIDADES PRIVADAS NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
300 | AT A s cerenciaL SN 26 |enTiDADES Comunicaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION ADMINISTRATIVA 26 |ENTIDADES 263  |ENTIDADES FINANCIERAS NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION ADMINISTRATIVA 26 |ENTIDADES BANCOLOMBIA NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION ADMINISTRATIVA 26 |ENTIDADES Contrato de cuenta bancaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION ADMINISTRATIVA 26 |ENTIDADES Novedades de sucursal virtual NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION ADMINISTRATIVA 26 |ENTIDADES Activacion Togquen NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION ADMINISTRATIVA 26 |ENTIDADES Certificacion bancaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION ADMINISTRATIVA 26 |ENTIDADES Comunicaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA GENERAL E;’;ﬁiﬁggg " GERENCI AL REVISION|  9g IT’\"LL:';&SI DE BIENES Escrituras Publicas BAUPRES SAS NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 29 |ESTADOS FINANCIEROS Certificado de estados financieros NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 29 |ESTADOS FINANCIEROS Estado de situacion financiera NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 29 |ESTADOS FINANCIEROS Estado de resultado NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 29 |ESTADOS FINANCIEROS Estado de cambio en el patrimonio NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 29 |ESTADOS FINANCIEROS Flujo de efectivo NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 29 |ESTADOS FINANCIEROS Nota de los estados financieros NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 29 |ESTADOS FINANCIEROS Dictamen del revisor fiscal NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 29 |ESTADOS FINANCIEROS Certificado de |a superintendencia de NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
puertos v transportes por entreaa de
300 | AT A B oea cerenciaL SN 30 |evaLuaciones 301 |EVALUACION DE IMPACTO F-SGI-PRG-03 5 9/05/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 31 |FACTURAS DE VENTA Factura NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 31 |FACTURAS DE VENTA Copia informe del piloto - Pilot Report NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 31 |FACTURAS DE VENTA Resolucién de facturacion electrénica NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
300 si%i;\‘;éélAfDMlNISTRATIVA :;ﬁ.ﬁiﬁgggA GERENCIAL REVISION 32 FRECUENCIAS Frecuencia De Arribo De Barcos NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
100 |GERENCIA GENERAL E;’;ﬁiﬁggg " GERENCI AL REVISION| 33 |ipoTECAS Hipotecas a favor de BAUPRES SAS NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES PRESELECCION NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES Eg;g"r?a“ifblgf;am a estructura F-SGI-GH-22 3 19/11/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Solicitud de personal NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
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312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Hoja de vida NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES Fotocopia de la cédula de ciudadania NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Fotocopia de Ia libreta militar NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES Licencia de prestacion de servicios en NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
seauridad v salud en el trabaio
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES z‘\’l‘l’;g":”e‘f:;’e conduccién (Soat, NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Certificados de educacion y formacion NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Certificados de experiencia NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES Referenciacién profesional y NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
antecedentes judiciales
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Formato entrevista de seleccion F-SGI-GH-01 3 18/01/2016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES g;‘i‘:‘;’t::iiacs"”"dmie”m Y NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES gstn:‘sji‘ﬁ::aseg””dad yvisita NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Concepto médico de ingreso NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Comunicacién de resultados de F-SGI-GSR-31 1 9/10/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
evaluaciones médicas ocupacionales
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES CONTRATACION NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Aprobacién de contratacién NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Contrato de trabajo y Otrosi NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Contratacion tercerizada NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES g;’g"a‘i’:ica"ié" entrega de contrato de NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Afiliacion (EPS, PENSION, ARL, Caja NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
de Compensacién)
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Certificacion bancaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES Comunicacion entrega de camet de la NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
empresa v otros que se requieran
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES L”:“G‘;Cs'zg n’ Ifsgg';z:)ac"’” alSistema | - ¢ 56).GH-16 4 7111/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES Acta de aceptacion de capacitacion de NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
los riesaos inherentes al carao
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Acta de aceptacion de capacitacion NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
descripcion de funciones v
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Enirega de elementos de proteccién F-SGI-GSR-21 2 7/03/2016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
personal v/o dotacién
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Certificaciones laborales NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Examen medico ocupacional periodico NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES EVALUACION DE DESEMPENO NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Evaluacién de desempefio NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Actualizacion de datos de trabajadores| - g5 g1 g9 5 22/01/2020 INTERNO ACTIVO HISTORICO
de planta. contratistas v/o en mision
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Informe de visita domiciliaria NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES ;’E?SN%'IEONN%"Q'NA Y NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Prestamos o autorizaciones de NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
descuento por némina
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Incrementos salariales NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Pago de vacaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Pago de cesantias NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Pago de intereses de cesantias NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Pago de primas de servicio NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
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312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES gf:’i\‘ﬁ"ad" deingresos y retenciones - NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES PERMISOS E INCAPACIDADES NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Solicitud de permiso NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Incapacidades NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Licencia de matemidad o paternidad NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES T,E’Q’SEQE’EESS Y COMUNICACIONES NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Estudio de seguridad perodico NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES Es:gjl‘;t: medico ocupacional NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Concepto médico Post incapacidad NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES eR::;';Z Sg;gg:’emes’ accidentes y NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES E’;LZ"A?;:ZS;%':;T;"S"C S\Zntos NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Reporte de accidentes a entidades NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES E‘Z:g"ear::’ege;c‘;’lzse":f:;"\?"es:mos NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES :;’g;:::e”s”"j‘:?:b':lgc’":ud':AT NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES :che)rs;ilzzdé" de enfermedades NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Llamados de atencion NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Incentivos NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES g(jlt'cfl'ﬁ:i‘;”es comunicaciones y NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Inducciones y capacitaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Restricciones y reubicaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES Eigis;gc}’aizg“imienm de NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Cronograma de vacaciones personal NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Acta de entrega caja menor NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES ?gngﬁ%ﬁ?ﬁ RETIRO DEL NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Carta de renuncia NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES doefgﬁjge aceptacion de renuncia o NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Acta entrega de cargo NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Acta de destruccion de carnet NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Liquidacion NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES doef'sct'r‘zcdcel;"g:?jq‘lz dotacion para NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES :‘;‘;ﬁt’g‘gs’gﬁ;ea'izadé" de examen NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES :.;c:iv:gepto médico ocupacional de NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES PROCESOS DISCIPLINARIOS NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Notificacién de falta NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES i‘;frl’t:;:::::’:igm‘g:ﬁ:;ié ; NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 |HISTORIAS LABORALES gi:ir;‘ifaﬁz procedimiento NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Gitacion NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Diligencia de descargo NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 34 [HISTORIAS LABORALES Medida disciplinaria NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
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Induccién de seguridad, salud en el

330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 35  |INDUCCION Y REINDUCCION e o oo F-SGI-GSR-29 1 8/06/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 35  |INDUCCION Y REINDUCCION Induccion de SSTA Contratistas F-SGI-GH-03 7 6/11/2018 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 36 '[’;:ZﬁRMAC'ON EXOGENA - E?;Trs:]cgi ‘,’,ffeen”ifZQ gfchivos - NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
exogena
200 aURDAD. o | S TENCIAPRACTICA | 37 _|INFORMES 371 | OPERAGIONES ¥ DE SEGURIDAD NA NA NA INTERNO | ACTIVO _| ADMINISTRATIVO
200 GERENCIA DE OPERACIONES 23%%%52%%/@#5 :JE PRACTICOl 37 |INFORMES Informe Mensual de seguridad NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
Y DE SEGURIDAD

200 $%FEESNECG'TJEE;’;ERAC'°NES 2;2?;%'82%%&'}% :JE PRACTICOl 37 |iNFORMES Informe semestral de seguridad NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
200 $%FEESNECG'TJEE;’;ERAC'°NES 2;2?;%'82%%&'}% :JE PRACTICO| 37 ||NFORMES g‘:&;"; resumen maniobras pilotos - NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
200 | R oS | A pacma e PRACTICO) 57 |inFORMES O 2 12 Mmaniobras por NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
200 $%FEESNECG'TJEE;’;ERAC'°NES 2;2?;%'82%%&'}% :JE PRACTICOl 37 |iNFORMES Consolidado de maniobras por afio NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
T o P = O IO T vr frommemer T | e [ e [ wewe | omo | e
300 $EC%$\;‘EC;?:|A5DMINISTRATIVA E;ﬁgiﬁggg/% GERENCIAL REVISION 37 INFORMES Informe seguimiento el plan fatiga NA NA NA INTERNO ACTIVO CULTURAL
300 $EC%$\/’|\IECRI¢:|A5DMINISTRATIVA EI;;:%:EQSA CERENGIAL REVISION 37 INFORMES ISn;oSrme trimestral de seguridad social NA NA NA EXTERNO ACTIVO CULTURAL
S DTS ™o [worues T w | w | w | wewo | oo | e
311 |COMPRAS COMPRAS 37 |INFORMES 37.3  |INFORME DE COMPRAS NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 37 |INFORMES Informe semestral de compras NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 37 |INFORMES :?]ifi‘:;i”"a de presentacion de NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
313 ISI\IIIE.(;ERMM/:\%%ENL\? GESTION ADMINISTRATIVA 37 |INFORMES 374 |INFORMES DE SISTEMAS NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
313 ISB'IE(T)E{MM’Z%%EN% GESTION ADMINISTRATIVA 37 [INFORMES L’l‘;‘;g“:a:zce‘:pdeo';f'r:g de espacio en NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
313 ISB'IE(T)E{MM’Z%%EN% GESTION ADMINISTRATIVA 37 [INFORMES {;‘,{;W:égi%iﬁ"’;ggg‘ggf;‘{;cg de NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
313 ISB'IE(T)E{MM’Z%%EN% GESTION ADMINISTRATIVA 37 [INFORMES :::g{;“rfe’ne;‘;gffgg'sg:fee::ae' s NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
313 ISB'IE(T)E{MM’Z%%EN% GESTION ADMINISTRATIVA 37 [INFORMES CM:I’,]’;E'rg:gﬂ'?;fjﬁgé%cé?;geen ssl NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 %WGCS)T[)F;CION GESTION DOCUMENTAL 37 |INFORMES 375 g“ggmgﬁif%“o“ NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 %mr\ics)TDREAcmN GESTION DOCUMENTAL 37 [INFORMES g‘:\"sme semestral de actividades - NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 %WGCS)T[)F;CION GESTION DOCUMENTAL 37 |INFORMES Diapositiva de presentacion NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 |INFORMES 376  |INFORMES DE INSPECCION NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES 's’;‘:'dm:ndj i’r‘:gji?i,"’;‘n‘:;:;g:ridad' NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 |INFORMES Registro fotografico de inspecciones NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 |INFORMES 37.7  |INFORMES DE SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 |INFORMES Informe semestral de gestion SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 |INFORMES Informe trimestral de gestion SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 |INFORMES Diapositiva de presentacion NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 |INFORMES 378 |INFORMES DE SEGUIMIENTOS NA NA NA INTERNO ACTIVO | INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES :f‘:ﬁ;’:jniea;"sa'““i""es higiénicas NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 |INFORMES Diagnéstico de condiciones de salud NA NA NA INTERNO ACTIVO | INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES ﬁi?g‘;’;f:t’:;;;“e‘::g::frabai0 NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES Snefi”,'nT;‘ZZL"lZZﬁi\S;'ﬁﬁa‘fe NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES :fsg:;’t?si;";"aizﬁdis“°° de NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
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330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES 379  |INFORMES DE VISITA NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES Informes de visita Colmena seguros NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES 3710  |INFORMES PAUSAS ACTIVAS NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES Informes de pausas actividas NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 [INFORMES 3711 |INFORMES ENCUENTAS COVID-19 NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 37 |INFORMES ';g"'"‘es de encuentas digitales Covid, NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GERENCIA DE OPERACIONES |OPERACIONES: PILOTAJE PRACTICO
200 | R oAD OIS TENGIA PRACTICA 38 |INSPECCIONES 38.1  |INSPECCION A INSTALACIONES NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GERENCIA DE OPERACIONES |OPERACIONES: PILOTAJE PRACTICO Inspecciones, seguridad fisica &
200 | R oAD OIS TENGIA PRACTICA 38 |INSPECCIONES oo NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 38 |INSPECCIONES 382  |INSPECCIONES SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 38 [INSPECCIONES Inspeccién de elementos de NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
proteccién personal v equipos de
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 38 |INSPECCIONES ;‘isicas 1 SSTAen e NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 38 |INSPECCIONES Inspeccion de extintores NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 38 |INSPECCIONES Formato observacion de NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
comportamientos
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 38 |INSPECCIONES :g;‘:;"rz:;::essegu”dad a NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 40 |INVESTIGACIONES 401 |SINIESTROS NA NA NA EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
INVESTIGACION DE INCIDENTES,
. . ACCIDENTES DE TRABAJO Y
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 40 |INVESTIGACIONES 402 | ERVEDADES LABORALES - NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
IATEL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 40 |INVESTIGACIONES Investigacion de inccidentes y NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
accidentes de trabaio
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 40 |INVESTIGACIONES Investigacion de inccidentes y NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
accidentes de enfemedades laborales
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 40  |INVESTIGACIONES Evidencia de acciones a implementar NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
(Formato de capacitacion)
- - REPORTE DE INCIDENTES,
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 40 |INVESTIGACIONES 423 | CCIDENTES DE TRABAJG NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 40 |INVESTIGACIONES f::g;';e de incidentes, accidentes de | ¢ 51.68R-05 1 31/07/2009 INTERNO ACTIVO | INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 40 |INVESTIGACIONES Enirevista o declaracionpor F-SGI-GSR-25 3 22/05/2019 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
inccidentes v accidentes de trabaio
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 41 |LIBROS CONTABLES 411 |LIBRO MAYOR Y BALANCE NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 41 |LIBROS CONTABLES 412 |LIBRO DIARIO NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 41 |LIBROS CONTABLES 413 |LIBRO DE INVENTARIO Y BALANCE NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION
300 |y MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 42 |Locos Logo Baupres SAS NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION
300 |y MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 42 |Locos Logos externos NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA DE OPERACIONES |OPERACIONES: PILOTAJE PRACTICO REPORTE DE MANIOBRAS Y
200 |y DE SEGURIDAD ASISTENCIA PRACTICA 43 |MANIOBRAS 431 |SERVICIOS DE PRACTICAJE - NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
GERENCIA DE OPERACIONES i REPORTE Y CONTROL DE
201 R ERACIONES FLOTMEPRACTICOl 43 |maNIOBRAS 432 |MANIOBRAS DE ENTRENAMIENTO - NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
Y DE SEGURIDAD REPEN
GERENCIA DE OPERACIONES |OPERACIONES: PILOTAJE PRACTICO INFORME DEL PILOTO - PILOT
200 | e R oAD OIS TENGIA PRACTICA 43 |MANIOBRAS 33 |ReporT. NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
GERENCIA DE OPERACIONES |OPERACIONES: PILOTAJE PRACTICO AST - ANALISIS SEGURO DE
200 |v DE SEGURIDAD ASISTENCIA PRACTICA 43 |MANIOBRAS 434 |TRABAJO PILOTAJE PRACTICO NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 44 |MANTEMIENTOS Reporte de mantenimiento NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION MANUAL DEL SISTEMA DE
300 |\ COMERGIAL ESTRATEGICA GERENGIAL 45 |MANUALES 451 | SESTION INTEGRADO M-SGI-PRG-01 10 710412017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
MANUALES DE FUNCIONES,
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 45 [MANUALES 452  |REQUISITOS Y COMPETENCIAS NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
LABORALES
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 45 |MANUALES Manual de descripcion de funciones NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
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Manual del sistema de gestion de

330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 45 |MANUALES ¢ ! M-SGI-GSR-01 13 26/11/2020 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
seauridad v salud en el trabaio
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 45 |MANUALES Manual de convivencia laboral NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 45 [MANUALES Manual de gestion en SST para NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
empresas contratistas
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 47 |MATRICES 471 ZQITR'Z DE COMUNICACIONES DEL NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 47 |MATRICES 472  |MATRIZ SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO NA
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 47 |MATRICES Matriz de examenes médicos NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
ocupacionales (Profesioarama)
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 47 |MATRICES Matriz de indicadores de gestion SST NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 47 |MATRICES ':':r‘s'c';;e elementos de proteccion NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 47 |MATRICES Matriz de gestién de riesgos SST NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 47 |MATRICES Matriz de riesgos y oportunidades NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 47 |MATRICES m:gl': ggT'eq”iSims legales y de otra NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 47 |MATRICES ":’:Jalgi:rab”g;?e"’sn de riesgos NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION NAVES ANUNCIADAS BAUPRES
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 48 |NAVES ANUNCIADAS 481 [gag NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION — - )
300 v COMERCIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 48 NAVES ANUNCIADAS Solicitudes de servicio via e-mail NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION Programacion de linea de atraque-
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 48 |NAVES ANUNCIADAS Soom NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION Programacién maniobras PNSA-
300 v comerciAL ESTRATEGICA GERENGIAL 48 |NAVES ANUNCIADAS tentative Shippina Schedule NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION . )
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 48 [NAVES ANUNCIADAS Programacién LBH Colombia SAS NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 49 |NORMAS 491  |NORMAS LEGALES NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 49 |NORMAS Leyes NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 49 |NORMAS Decretos NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION )
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 49 |NORMAS Circulares NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION )
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 49 |NORMAS Resoluciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
GERENCIA ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION -
300 |y O MERGIAL ESTRATEGICA GERENCIAL 49 |NORMAS Normas técnicas NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 49 |NORMAS 492  |NORMAS EXTERNAS NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 49 |NORMAS NTC ISO 9001:2015 NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 49 |NORMAS NTC ISO 9000:2005 NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA [GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 49 |NORMAS Normas y estandares intemacionales NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
de seauridad BASC
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 49 |NORMAS 493  |NORMAS INTERNAS NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 49 |NORMAS Normas de seguridad y salud en el NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
trabaio v ambientales
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 49 [NORMAS Normas SST de comportamienio NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
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330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 49 |NORMAS o o NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL

320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 52 |NOTAS INTERNAS 52.1 gg;ﬁig’ﬂgﬁg" DE NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 52 |NOTAS INTERNAS 522 ’;‘ICJ’CT)‘S‘ DEPRECIAON DE ACTIVOS NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 52 |NOTAS INTERNAS 523  [NOTAS BANCARIAS NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 52 |NOTAS INTERNAS 524  |NOTAS DEBITO Y CREDITO NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
311 [comMPRAS COMPRAS 54 |ORDENES DE COMPRA Solicitud de compras NA NA NA INTERNO ACTIVO | INVESTIGATIVO
311 [comMPRAS COMPRAS 54 |ORDENES DE COMPRA Orden de Compra F-SGI-CP-01 6 27/08/2020 INTERNO ACTIVO | INVESTIGATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 54  |ORDENES DE COMPRA j:?:'(’:)'ri’;"a recepcion y evaluacion NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 55  |PAUSAS ACTIVAS Seguimiento a pausas activas NA NA NA INTERNO ACTIVO | INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 55  |PAUSAS ACTIVAS ::?a”si"‘ie”“’ apausas activas por NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
o0 [SERENCIA ADMINISTRATIVAIPLANEACION it 00N 56 [PERMISO INGRESO A 561  |SOCIEDAD PORTUARIA - SPSM NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
300 |SERENCIA ADMINISTRATIVA E;ﬁ’;iﬁgﬁg  GERINCIA REVISION|™ 54 DO INGRESO A Registro de cliente SPSM NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO

o0 [SERENCIA ADMINISTRATIVAIPLANEACION it 0OV 56 [PERMISO INGRESO A Anexos SPSM NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
o0 [SERENCIA ADMINISTRATIVAIPLANEACION it V00N 56 [PERMISO INGRESO A 562  |PUERTO NUEVO NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
|G o EEREAERN, 2 e, RS o P I || owemo | semo | veouco
o0 [SERENCIA ADMINISTRATIVAIPLANEACION it 00N 56 [PERMISO INGRESO A Anexos PNSA NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
ao0 [SERENCIA ADMINISTRATIVAIPLANEACION it 0N 56 [PERMISO INGRESO A 563  |PUERTO BRISA NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
|GG o RGN % e, Rt o v || owemo | semo | reouco
200 |CERENCIA DE OPERACIONES AOZETUQEEEESR f(['}?‘f :JE PRACTICOl 57 |piLoTAJE PRACTICO 572  |CANAL DE ACCESO A PUERTOS N NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO

200 |GERENCIA DE OPERACIONES |OPERACIONES: PILOTAJEPRACTICOl 57 |piLoTAlE PRACTICO Canal Publico Garbonero Puerto NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO

200 |GERENCIA DE OPERACIONES |OPERACIONES: PILOTAJEPRACTICOl 57 |piLoTAlE PRACTICO Canal de Acceso_ Darsena puerto NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO

300 SE%F;\;\‘%’;I AIADM'N'STRAT'VA E;’i’;iﬁggg " GFR:NCI N REVISIONI 57 |piLOTAJE PRACTICO 571 |LIQUIDACION FACTURAS NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 Si’fﬁ;\ﬁlﬁl AIADM'N'STRAT'VA E;’i’;iﬁggg " GFR:NCI N REVISIONI 57 |piLOTAJE PRACTICO notas créditos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 Si’fﬁ;\ﬁlﬁl AIADM'N'STRAT'VA E;’i’;iﬁggg " GFR:NCI N REVISIONI 57 |piLOTAJE PRACTICO estado portuario NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 Si’fﬁ%’él AIADM'N'STRAT'VA E;ﬁﬁiﬁgﬁg " GFR:NCI N REVISIONI 57 |piLOTAJE PRACTICO m:;’ii:'nf:g:::adé” seguridad NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 Si’fﬁ;\ﬁlﬁl AIADM'N'STRAT'VA E:’i’;iﬁgﬁ?‘ " FFR:NN N REVISIONI 57 |piLOTAJE PRACTICO Comunicaciones via E-mail NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
200 |GERENCIA DE OPERACIONES |OPERACIONES: PILOTAJEPRACTICOl 59 |panEs 50 |PLATDESESTIONDELAFATIGA | ¢.sal-pas-02 2 1/04/2014 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 SE%F;\;\‘%’;I AIADM'N'STRAT'VA E;’i’;iﬁggg " GFR:NCI N REVISIONI 59 [pLaNES 502  |PLAN ESTRATEGICO DE-SGI-PRG-14 7 30/01/2014 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA | 59 |PLANES 507  |PLANES DE MEJORA F-SGI-GM-07 1 30/06/2009 INTERNO ACTIVO TECNICO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 59 |PLANES 593  |PLAN DE CAPACITACIONES NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 59 |PLANES Plan de capacitacién y entrenamiento NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 59 PLANES Formato capacitacion de personal NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 59 |PLANES Trazabilidad de las capacitaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 59 |PLANES Identificacién de formacion NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 59 |PLANES f:::j':ﬁ?:: de formacién y/o NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 59 |PLANES :::m:’ de entrenamiento de NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330  [DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES 50.4 E'\'f,:"“,l'?fpmfRGENc'As Y NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330  [DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES Plan de Emergencias y evacuacion NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330  [DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES Cédula de emergencias NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330  [DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES Mapas de evacuacion NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES {F’,\fg‘n“f\,?gf“ad‘"” medica NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 50 [PLANES Procedimiento operativos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
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330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES 59.5  |PLAN DE MANEJO AMBIENTAL NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES Plan de manejo ambiental PG-SGI-GSR-04 1 15/01/2016 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES Analisis Ambientales NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES 59.6  |PLAN DE TRABAJO ANUAL SST NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES Plan de trabajo anual SST NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 59 |PLANES Presupuesto anual SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
POLIZAS RESPONSABILIDAD CIVIL |
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 62  [POLIZAS 62.1 geEmaon porTARID NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310 [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 62  [POLIZAS 622 | rvil ¥ EXTRACONTRACTUAL - NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 62  [POLIZAS 62.3  |SARLAFT NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
GERENCIA _ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION
300 |, coveom __lesteareoica cenpnoin 65 |PROCESOS 651  |PROCESOS JUDICIALES NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GERENC —
300 |, coveom __lesteareoicacenpnoin 65 |PROCESOS Proceso ordinario NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GERENC
300 |, coveom __lesteareoica cenpnoin 65 |PROCESOS Antecedentes y pruebas NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GERENC —
300 |, coveom __lesteareoica cenpnoin 65 |PROCESOS Audiencias NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GERENC —
300 |, coveom __lesteareoica cenpnoin 65 |PROCESOS Conciliaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GERENC -
300 | Al ETRATEGICA GERENGIAL 65 |PROCESOS Sentencias NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 66 |PROGRAMAS 66.4 ;ﬁggRAMA DE GESTION SGCS PG-SGI-GSR-20 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 66 |PROGRAMAS 66.1 gggaFEAMA DE BIENESTAR PG-SGC-GH-01 3 7/01/2011 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
CENTRO DE - PROGRAMA DE GESTION
316 ApNSTRAC) N GESTION DOCUMENTAL 66 |PROGRAMAS 66.2 pocuENTM NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 | STRAGION GESTION DOCUMENTAL 66 |PROGRAMAS 863 |DOCUMENTAL NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS 665 |PROGRAMAS DE SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS ::3’:’:; d‘;ip'e"e”"ié" y proteccion [ 5 G1.GSR-03 2 30/10/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66  |PROGRAMAS Programa devigilancia | 5 561 GSR-06 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
enidemioléaica de riesao biomecanico
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66  |PROGRAMAS Programa de vigilancia PG-SGI-GSR-07 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
enidemioléaica de riesao visual
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66  |PROGRAMAS Programa de vigilancia PG-SGI-GSR-08 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
enidemioléaica de riesao
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66  |PROGRAMAS Programa de vigilancia PG-SGI-GSR-09 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
enidemioléaica de riesao Dsico: social
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS z’:ﬁ;:’:a de gestion de operaciones | b 51 GgR-10 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS :z‘l’]?;ma de gestion de frabajo en PG-SGI-GSR-11 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS Programa de gestion en orden y aseo | PG-SGI-GSR-12 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS :ﬁ%ﬁ)’ﬂ;i‘: gestion de riesgos de PG-SGI-GSR-13 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS :?3::2::2 gestion de atencionde | o 551 GsR-14 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS ::gf:::ie gestion de mediciones | 5 51 GsR-15 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS Programa de inspecciones SSTA PG-SGI-GSR-16 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS Programa de gestion ambiental PG-SGI-GSR-18 1 3/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
Programa de prevencion del consumo
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS abusivo de alcohol, drogas, cigarrillo, | PG-SGI-GSR-19 3 11/05/2024 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
juegos de azar y otras adicciones
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Seleccion de Proveedores F-SGI-CP-08 1 28/09/2016 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
Compromiso de seguridad de
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES proveedores / Clientes / Terminales F-SGI-GSR-08 5 2/02/2015 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
portuarios
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Listado de Proveedores Aprobados F-SGI-CP-03 5 13/01/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Cronograma de visita a proveedores F-SGI-CP-04 1 27/05/2009 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
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311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Visita de Proveedores F-SGI-CP-05 2 14/10/2014 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES E‘::J:ﬁ:gy Re-evaluacion de F-SGI-CP-06 3 28/09/2016 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311__|COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Camara de Comercio NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES ;E'g';ag;’f:es de seguridad (OFAC, NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES EZ‘;°°pia de cédula representante NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Referencias Comerciales NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Certificados de Sistema de Gestion NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
31 COMPRAS COMPRAS 67 PROVEEDORES Resoluciones, Licencias o permisos NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Sg'i::fvi':ii”e"das parala prestacion NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Certificacion Bancaria del Proveedor NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 [COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Rut de proveedor NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Ef;m?“’ de 'I”j:'fj:fif’” v NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Z:;Hg’:"i"’” autenticidad sistemas de NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
311 |COMPRAS COMPRAS 67 |PROVEEDORES Cuadro Comparativo Cotizaciones F-SGI-CP-10 1 20/08/2017 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS Proarama de Gestion del Riesao NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66  |PROGRAMAS z‘[’jg;’g:ﬁ higiene y salud NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 _|DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS Proarama de fatiga v suefio PG-SGI-GSR-24 1 14/11/2024 INTERNO ACTIVO LEGAL
330 _|DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 66 |PROGRAMAS Proarama de induccion y reinduccion PG-GR-19 7 4/12/2023 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 [DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 68  |PRUEBAS 68.1 |PRUEBA DE ALCOHOL Y DROGA NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 68  |PRUEBAS g;?::;gnms'sjszué‘;';:m z droqas | F-SGHGSR-02 1 7/08/2009 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 68  [PRUEBAS Examen de alcohol y drogas F-SGI-GSR-03 1 7/08/2009 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
320 [CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 69  [RECIBOS 69.1  |RECIBOS DE CAJA NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 69  [RECIBOS E:?E:":::fnff’ Ingresos (recibos de NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
100 |GERENCIA GENERAL E;’i’;iﬁgﬁg  GERINCIA REVISION[ 75 |recLAMENTOS Reglamento Intemo de Tabajo NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 72 [SIMULACROS Acta de Reunién Simulacro NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 72 [SIMULACROS Informe de evaluacion de simulacro NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 73 ?'flﬁ“éﬁ INTEGRADO DE Caracterizacion NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 73 ?'flﬁ“éﬁ INTEGRADO DE Procedimientos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 73 E'SSTTEIm INTEGRADO DE Instructivos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 73 ZESTEI“S‘,:“ INTEGRADO DE Formatos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 73 ZESTEI“S‘,:“ INTEGRADO DE Boletin informativo NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 73 ZESTEI“S‘,:“ INTEGRADO DE Diapositiva o folleto NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
313 IS,\'IEI)';TA’:SFE_)ENL{; GESTION ADMINISTRATIVA 74  |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS Inventario Equipos de Computo. NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
313 [SISTEMASDE LA GESTION ADMINISTRATIVA 74 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS Enirega y Recepcion de Copias de NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
INFORMACION Y. Respaldo
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 75 g'c?gfi"f“ DE SEGURIDAD 75.1 Eﬁggg";\ADE SEGURIDAD SOCIAL NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 75 g'c?gfi"f“ DE SEGURIDAD Autorizaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 75 g'c?gfi"f“ DE SEGURIDAD Informes de visita NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 75 g'c?gfi"f“ DE SEGURIDAD Reporte de trabajadores vigentes NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
312 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 75 g'c?gfi"f“ DE SEGURIDAD Certificados de formacion NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 ﬁgﬂfﬁgﬁic. o GESTION DOCUMENTAL 77 ;ﬁ?,"l’fSFE:\FTELETENC'ON E:ﬁ':'rf“:;fa‘l’e';ggema de gestion DE-SGI-GD-01 4 25/01/2021 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 gs:‘,mg%im N GESTION DOCUMENTAL 77 ;ﬁiﬁfSF?\"ETELETENC'ON Tabla de retencion documental F-SGI-GD-08 3 8/03/2021 INTERNO ACTIVO HISTORICO
316 gs:‘,mg%im N GESTION DOCUMENTAL 77 ;ﬁiﬁfSF?\"ETELETENC'ON Cuadro de clasificacién documental F-SGI-GD-07 2 7/01/2020 INTERNO ACTIVO HISTORICO
316 |CENTRODE GESTION DOCUMENTAL 77 |TABLAS DE RETENCION Diagnostico documental NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO

ADMINISTRACION

DOCUMENTAL
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GERENCIA  ADMINISTRATIVA

PLANEACION Y REVISION

TERMINAL PORTUARIO

300 |V AL o OA GERENGIAL 78 | TERMINALES PORTUARIOS 781 | ann NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 Si’fﬁ%ﬁl AIADM'N'STRAT'VA E;ﬁﬁiﬁgﬁg " GFR;—ENCI N REVISIONI 75 | TERMINALES PORTUARIOS 782 LEE"\'/'L')“AL PORTUARIO PUERTO NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 Si’fﬁ%ﬁl AIADM'N'STRAT'VA E;ﬁﬁiﬁgﬁg " GFR;—ENCI N REVISIONI 75 | TERMINALES PORTUARIOS 78.3 Lii’f"rg““ PORTUARIO SANTA NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 %T)ﬂgg ALADM'N'STRAT'VA E;ﬁﬁiﬁggg " GERENCI AL REVISION| 75 |TERMINALES PORTUARIOS 78.4 ;EE“Q'NAL PORTUARIO PUERTO NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 %T)ﬂgg ALADM'N'STRAT'VA E;ﬁﬁiﬁggg " GERENCI AL REVISION| 75 | TERMINALES PORTUARIOS 785 E(Eg’gg‘goiomum'o NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 %T)ﬂgg ALADM'N'STRAT'VA E;ﬁﬁiﬁggg " GERENCI AL REVISION| 75 |TERMINALES PORTUARIOS Registro de terminales portuarios NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
300 %T)ﬂgg ALADM'N'STRAT'VA E;ﬁﬁiﬁggg " GERENCI AL REVISION| 75 |TERMINALES PORTUARIOS Acta de visita a terminales portuarios NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 80 | VISITAS E INSPECCIONES 801 |VISITAS E INSPECCIONES DIMAR NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 80  |VISITAS E INSPECCIONES Inspeccion empresas de practicaje NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 80  |VISITAS E INSPECCIONES Relacion de pilotos practicos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 _|DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 80 |VISITAS E INSPECCIONES Listado de embracaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO __| ADMINISTRATIVO
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 80  [VISITAS E INSPECCIONES ';::if:::': equipos de oficina y NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 81 g:'\'ﬁff';’fpfmps ssTA f::::fﬂfi:sn (Formato de F-SGI-GH-03 7 6/11/2018 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 81 g:'\'ﬁff';’fpfmps ssTA E::\:E?::-?::s de SSTA (Formato de F-SGI-GH-03 7 6/11/2018 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 81 g:'\'fl‘ff';ffpfmps saTA Capacitaciones de SSTA F-SGI-GH-03 7 6/11/2018 INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 81 g:'\'fl‘ff';ffpfmps saTA Camparias de SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 82  |REGISTRO Y CONTROL 82.1 Egﬁ'ﬁlﬁ%’i %%iﬁm&”ﬁ%s NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 82  |REGISTRO Y CONTROL Préstamo y consulta de documentos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 82  |REGISTRO Y CONTROL 822 ﬁﬁmﬁ%TEMPERATURA Y NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 82  [REGISTRO Y CONTROL i‘l’::l'v"a' de temperatura y humedad NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 83 |PAGOS DE NOMINA Documento contable PN NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE

320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 83 |PAGOS DE NOMINA Registro de pago en bancos NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE

320 [CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 83  [PAGOS DE NOMINA E:r"z":il‘i:f"sam“’”es detallado NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE

320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 83 |PAGOS DE NOMINA Novedades de nomina NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE

320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 83 |PAGOS DE NOMINA Soportes de descuentos NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE

320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 83 |PAGOS DE NOMINA Nomina en excel NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE

320 [CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 84  [SOLICITUD DE CREDITO ig'ﬁi“g‘:z:'éd"" v/ 0 autorizacion NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE

320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 85 ngﬂc;m%onl CAMARA DE Formulario Unico Empresarial NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE

310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA | 86  |REGISTROS 861 |REGISTROS DEL SGI NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA | 86  |REGISTROS Reporte de salidas no conformes NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA | 86  |REGISTROS Acciones Correctivas y Preventivas NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310  [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA 86  |REGISTROS f:r?;'l')’l“('fe”:: d‘i’ceazg‘:g:s"s - Cuadro NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA | 86  |REGISTROS Gestion del cambio NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA | 86  |REGISTROS Listado maestro de documentos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA | 86  |REGISTROS Listado maestro de registros NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 [DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION DE MEJORA DEL SISTEMA | 86  |REGISTROS Control de Documentos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
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cODIGO 2 CODIGO CODIGO =~ NOMBRE SUBSERIES Y TIPOS - FECHA TIPO DE VALOR
seccion ~ NOMBRE DE SECCION HROCESO SERIE NOMBRE DE SERIES  g,cpp1E DOCUMENTALES CODICOSCY VERSION | \pROBACION DOCUMENTO ~ ESTAPO DOCUMENTAL
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 86  [REGISTROS 862 |REGISTRO UNICO PROPONENTE NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
Formulario del registro Unico
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 86  [REGISTROS st il NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 86  [REGISTROS Soporte pago del formulario NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 86  [REGISTROS ﬁi::ﬁcad"s de informacin contable y NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
Certificado de inscripcion y
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 86  [REGISTROS qiasficacian o ol reqisiro.de. NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 87  |ACTIVOS FlJOS Ef::“'as de adquisicion de activos NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 87  |ACTIVOS FlJOS Soporte dar alta de activos fijos NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 87  |ACTIVOS FlJOS Soporte depreciacion NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
GERENCIA _ADMINISTRATIVA|PLANEACION Y REVISION - —
300 Y GCOMERGIAI ESTRATEGICA GERENGIAL 88 TARIFAS PILOTAJE Tarifas de pilotaje por puerto ACTIVO
313 IS,\'IEI)EK'A’:?%ENLé GESTION ADMINISTRATIVA 89  |PAGINAS WEB Manual de Hosting y Dominio NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
313 IS,\'IE(T)EK'A’:?‘%EN% GESTION ADMINISTRATIVA 90  [LICENCIAS DE SOFTWARE Especificaciones ficencias de software NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
‘Iémmv‘lfr“'Q i licencias de
SISTEMAS DE LA specificaciones i i
313 | P ORMACION ¥ GESTION ADMINISTRATIVA 90  [LICENCIAS DE SOFTWARE e NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
313 |SISTEMAS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA 90  [LICENCIAS DE SOFTWARE cD’s NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
INFORMACION Y
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 91 [CAJAMENOR Acta de entrega caja menor NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 91 [CAJAMENOR Arqueo caja menor NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 91 [CAJAMENOR Reembolso caja menor NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
- COMITE PARITARIO DE
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 |comITES 921  |SEGURIDAD Y SALUD EN EL NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
TRABAJO - COPASST
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [COMITES Elecciones de los representantes de NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
los trabaiadores al comité paritario de
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [comITES Acta de constitucion del comité NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [comiTES Acta mensual COPASST NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [comITES Convocatorio para reunién del comité NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [comiTES Anexos del COPASST NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [comiTES 922 gg:‘:"gf CONVIVENCIA LABORAL - NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [COMITES Elecciones de los representantes de NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
los trabaiadores al comité de
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [comiTES Plan de trabajo anual NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [comITES Acta mensual COCOL NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [comiTES Convocatorio para reunién del comité NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 92 [comiTES Anexos del COCOL NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 93 |CUESTIONARIOS Cuestionario nrdico ) NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
musculoesquelético extendido
Whashington state ergonomic and
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 93 [CUESTIONARIOS MSD Risk assesment modified - NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
WISHAR
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 93 [CUESTIONARIOS fnligﬁféz dd:e‘::i’;g sociodemografico y NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
i Formato de encuesta y verificacion de
330 [DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 93 CUESTIONARIOS terperatura corporal para prevenir el NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
COVID-19
330 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 93 |CUESTIONARIOS Encuesta de identificacion de peligros NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
y valoracion de riesgos SSTA
CENTRO DE - CONSECUTIVO DE
316 | STRAGION GESTION DOCUMENTAL 94  [COMUNICACIONES 91 | O NI CACIONES OFICIALES NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
CENTRO DE - BT
316 | STRAGION GESTION DOCUMENTAL 94  [COMUNICACIONES Comunicacién oficia . NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
316 [CENTRODE GESTION DOCUMENTAL 9  |COMUNICACIONES Acta de anulacion consecutivo de F-SGI-GD-16 1 2/01/2021 INTERNO ACTIVO LEGAL
ADMINISTRACION E%nﬁjgggﬂ_?ma 5E
CENTRO DE -
316 | ISTRAGION GESTION DOCUMENTAL 94  [COMUNICACIONES 942 | o e OFICIALES NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
CENTRO DE - TR
316 | o STRAGION GESTION DOCUMENTAL 94  [COMUNICACIONES Comunicacién oficia . NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
316 [CENTRODE GESTION DOCUMENTAL 9  |COMUNICACIONES Acta de anulacion consecutivo de F-SGI-GD-16 1 2/01/2021 INTERNO ACTIVO LEGAL
ADMINISTRACION comunicaciones
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316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 94 |COMUNICACIONES 943  |GUIAS DE MENSAJERIA NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 94 |COMUNICACIONES Guias NA NA NA EXTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 9  |INVENTARIOS 95.1 gﬁ’lmﬁg'o DOCUMENTAL NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 9  |INVENTARIOS Inventario documental NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 9  |INVENTARIOS 952 f!g?JQEA?ODOCUMENTAL NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
316 %um‘;%icml GESTION DOCUMENTAL 95  |INVENTARIOS Inventario documental NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 9% gﬁ@?ﬁfﬁfﬂ?@s 96.1 lﬁm‘fg&RENc'A DOCUMENTAL NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%im oN GESTION DOCUMENTAL % gﬁﬁ?ﬁfﬁfﬂ?@s S;‘:l’]:’n{igi gir‘iﬁ:ﬁ:f"”as NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 9% gﬁ@?ﬁfﬁfﬂ?@s Inventario documental NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 9% gﬁ@?ﬁfﬁfﬂ?@s Flujo de transferencia documental NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 9% gﬁ@?ﬁfﬁfﬂ?@s 9.2 ;’;’éﬂﬁ;ﬁiﬂcm DOCUMENTAL NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 9% gﬁ@?ﬁfﬁfﬂ?@s Inventario documental NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
316 fg:‘,mg%imm GESTION DOCUMENTAL 9% ;iﬁ':‘ﬁffﬁfﬂ?@s Flujo de transferencia documental NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA GENERAL E'éﬁ’;%\ggg " GEREN ciaL REVISION o7 [coraTUTOS Estatuos sociales NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
200 | D OPERACIONES ggg?éﬁg:ﬁfgﬁg:ﬁ PRACTICOl 95 |PROGRAMACIONES Programacion de turnos NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 99 g&'ﬂ;&gﬁgéggﬁf DE 99.1 zgfl‘;gﬂ‘l\&igc”\" NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
310 |DIRECCION ADMINISTRATIVA |GESTION ADMINISTRATIVA 99 g&'ﬂ;&gﬁgéggﬁf DE 992  |SEGURIDAD SOCIAL EMPRESA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
320 |CONTABILIDAD GESTION ADMINISTRATIVA 100 $§gﬁ:§§| g’_“:fo’T 1004 |RUT EMPRESA NA NA NA INTERNO ACTIVO | ADMINISTRATIVO
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