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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Version: 01

Fecha: 16/06/2017

Péagina: 1

Entidad productora: Baupres S.A.S. Pilotos Practicos BPP

Codigo de la dependencia: 230

Oficina (area) productora: Seguridad

BITACORAS

Proceso y/o procedimiento: Gestion del Riesgo SGCS

7.3 O Bitacora garita

7.4 O Bitacora oficinas

Documento de registro diario, cumplido el tiempo de
retencion de un (1) afio en el archivo de gestion, se
transfiere al archivo central para custodia de nueve
(9) afios, culminado el tiempo de retencion se
eliminan por carecer de valores secundarios.

Serie y fecha

Archivo de gestion
centralizado.

n Serie documental
O Subserie documental
. Tipo documental

CONVENCIONES:
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Seleccién
Digitalizacién
Conservacion total

IVETTE JIMENA SOLANO ACOSTA

Elaboré Asesora de Gestion Documental

Firma

Fecha

4/08/2017

CLAUDIA ARBOLEDA VALENZUELA

Reviso Gerente Administrativa y Comercial

Firma

Fecha

1/12/2017

OSCAR ARBOLEDA GIRALDO

Aprob6 Gerente General

Firma

Fecha

11/12/2017




